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แผนผังแสดงขั้นตอนการจัดซื้อ/จัดจาง(กรณีปกต)ิ กลุมคลังและพสัดุ  สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
หนวยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  ขออนุมัติหลักการจัดซื้อ/จัดจาง 

วิธีตกลงราคา 
(ระเบียบพัสดุฯ ขอ 19) 

วิธีสอบราคา 
(ระเบียบพัสดุฯ ขอ 20)

วิธีประกวดราคา 
(ระเบียบพัสดุฯ ขอ 21)

วิธีพิเศษ 
(ระเบียบพัสดุฯ ขอ 23,24)

วิธีกรณีพิเศษ (ขอ 26) 
วิธีประกวดราคาดวยวิธีการอิเล็กทรอนิกส 
(E-AUCTION) (ระเบียบพัสดุฯ พ.ศ. 2549) 

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/
จาง 

จนท.พัสดุ ติดตอผูขาย/จาง 
ทําใบเสนอราคา (1 วัน) 

- จัดทํารายงานขออนุมตัิ
ดําเนินการจดัซื้อ/จาง โดยวธิีตก
ลงราคา 

- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับ

เสนอหัวหนาสวนราชการให
ความเหน็ชอบ (ขอ 29) และ
อนุมัติ (ขอ 65) (2 ชม.) 

หน.เจาหนาที่พัสดุ สั่งซื้อ/จาง(ขอ 39) 
(20 นาที) 

สรางขอมูลหลักผูขายใบระบบ GFMIS 
(15 นาที) 

- ผูขาย/ผูรับจางสงมอบพัสดุ 
- คณะกรรมการตรวจรับ (ขอ 71)  

(5 วนั) 

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/จาง 
1 วัน 

- จัดทํารายงานขอจัดซื้อ/จาง โดยวิธี
สอบราคา 

- แตงตั้งคณะกรรมการ   
(ขอ 27) (3 ชม.) 

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/จาง 
1 วัน

- จัดทํารายงานขอจัดซื้อ/จาง 
- แตงตั้งคณะกรรมการฯ   

(ขอ 27) (1 วัน)

จัดทําเอกสารประกวดราคา 
(ขอ 44)  3 วันจัดทําเอกสารสอบราคา (ขอ 40) 

3 วนั 

เสนอหัวหนาสวนราชการใหความ
เห็นชอบ (ขอ 29)   (3 ชม.) 

- ประกาศเผยแพรการประกวดราคา 
(ขอ 45) ไมนอยกวา 7 วันทาํการ 

- ให/ขายเอกสารประกวดราคา (ขอ46) 
(ไมนอยกวา 7 วันทําการ) คํานวณ
ราคา (ไมนอยกวา 7 วันทําการ) 
รวม 21 วันประกาศเผยแพรทาง Website/

ติดประกาศ/รับซองสอบราคา ขอ 
41  ไมนอยกวา 10 วัน 

คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
พิจารณาผลการสอบราคา (ขอ 42) 
(5 วัน) 

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จาง ตอหัวหนา
สวนราชการ (ขอ 65) (2 วัน)

รับและเปดซองประกวดราคา  
(ขอ 49)  (1 วัน)

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
(ขอ 50-56)  (3 วัน)

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/จาง 
1 วัน 

- จัดทํารายงานขอจัดซื้อ/จาง 
- แตงตั้งคณะกรรมการฯ   

(ขอ 27) (3 ชม.)

หัวหนาสวนราชการใหความเหน็ชอบ 
(ขอ 66)   (3 ชม.)

คณะกรรมการปฏิบตัิตามระเบียบ
พัสดุฯ (ขอ 57,58) (1 วัน)

เสนอหัวหนาสวนราชการขออนุมัติ
ซื้อ/จาง (ขอ 66) (3 ชม.)

ทําสัญญา/ขอตกลง/ออกใบสั่งซื้อ/จาง 
(ขอ 132,133) (3 วัน)

สรางขอมูลหลักผูขายใบระบบ GFMIS 
(15 นาที)

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/
จาง 

จนท.พัสดุ ติดตอผูขาย/จาง 
ทําใบเสนอราคา  (1 วัน)

- จัดทํารายงานขอจัดซื้อ/จาง 
- แตงตั้งคณะกรรมการฯ   

(ขอ 27) (3 ชม.)

หัวหนาสวนราชการใหความ
เห็นชอบ (ขอ 29) และอนุมัติ (ขอ 

ผูขาย/ผูรับจาง สงมอบพัสดุ 
(ระยะเวลาตามขอตกลง) 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(ขอ 71,72) (3 วัน)

เสนอหัวหนาสวนราชการทราบผล
การตรวจรบและขออนุมัติเบิกจายเงิน

(3 ชม.)

ขออนุมัติในหลักการเพื่อขอซื้อ/จาง 
1 วัน 

- จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
กําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) 
และสงเอกสารประกวดราคา  

(ขอ 8 (1))  (3 วัน) 

- นําราง TOR เผยแพรทางเว็บไซด
ของหนวยงานและกรมบัญชีกลาง 
ขอ 8 (1) ไมนอยกวา 3 วัน  

- จัดทํารายงานขอซื้อ/จาง 
- แตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับซื้อ/
จาง 

(ระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2549 ขอ 27 (3 วนั) 

คัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง 
3  ชม. 

เผยแพรเอกสารประกาศเชิญชวน 
ไมนอยกวา  3 วัน 

รวมระยะเวลา 5 วัน 9 ชม. 
หมายเหตุ:  ทั้งนี้ไมรวม 

ระยะเวลาสงมอบ 

ภาคผน
วก1 
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เสนอหัวหนาสวนราชการทราบผลการ
ตรวจรับและอนุมัติเบิกจาย 

(2 ชม.) 

ทําสัญญา (ขอ 132-133)
(5  วนั) 

ขออนุมัติซื้อ/จาง หัวหนาสวนราชการ  
(ขอ 65)  (3 วัน)

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/การจาง 
(ขอ 71, 72) (3 วัน)

สรางขอมูลหลักผูขายใบระบบ GFMIS
(15 นาท)ี 

ผูขาย/ผูรับจางสงมอบพัสดุ 
(ระยะเวลา ตามขอตกลง)

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง 
(ขอ 71,72) 5 วันทําการ 

หัวหนาสวนราชการทราบผลการตรวจรับ
อนุมัติเบิกจายเงิน  (1 วัน)

รวมระยะเวลา 7 วัน 5ชม.  35นาที 

รวมระยะเวลา  32 วัน 6 ชม.
หมายเหตุ :  ทั้งนี้ไมรวม

ระยะเวลาสงมอบ 

ทําสัญญา  (ขอ 132, 133)  (5 วัน) 

สรางขอมูลหลักผูขาย ใบระบบ GFMIS  
(15 นาที)

ผูขาย/ผูรับจาง สงมอบพัสดุ 
(ระยะเวลาตามขอตกลง)

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/การจาง 
(ขอ 71,72)  (5  วันทําการ)

หัวหนาสวนราชการ ทราบผลการตรวจรับ
และอนุมัติเบิกจายเงิน (2 วัน)

รวมระยะเวลา  45วัน 15นาที 

หมายเหตุ:  ทั้งนี้ไมรวม 
ระยะเวลาสงมอบ 

เสนอหัวหนาสวนราชการ ทราบผลการ
ตรวจรับและอนุมัติเบิกจายเงนิ (3  ขม.)

รวมระยะเวลา 8วัน 12 ชม. 15นาที 

รับซองขอเสนอราคาทางเทคนิค ไมนอยกวา 
3 วัน นับแตวันสุดทายของการใหหรือ
จําหนายเอกสารแตไมเกิน 30 วนั ขอ 9(1) 

- คณะกรรมการคัดเลือกเบื้องตน ขอ 9(2) 
- แจงผลการคัดเลือกเบื้องตน โดยไม
เปดเผยรายชื่อ (5 วัน) 

ผูประสงคจะคัดคานผลการพิจารณาเบื้องตน  
ภายใน 3 วัน นับแตวันรับแจงขอ 9(3) 

- กําหนดใหผูมีสิทธิเขาสูกระบวนการเสนอ
ราคา (ผูผานการตรวจสอบคุณสมบัติ) 

(ขอ 10(1)(2)(3) (1 ชม.) 
- ผูเขารมประมูลยืนยันราคาสุดทาย (แบบ 
บก.008)  (5 นาที) 

คณะกรรมการฯ ประชุมพิจารณาผลการเสนอ  
และรายงานหัวหนาหนวยงาน ภายในวันทําการ
ถัดไป  ขอ 10 (4)  (3 วนั) 

ผูมีสิทธิเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการ
พิจารณาใหอุทรณหรือรองเรียนตอ กวพอ. 
ภายใน 3 วัน  นับแตวันรับแจง ขอ 10(5) 

ทําสัญญา (ระเบียบพัสดุฯ พ.ศ. 2535) 
(ขอ 132, 133)  (3 วนั) สรางขอมูลหลักผูขาย ในระบบ GFMIS 

(15 นาท)ี 

คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ/การจาง  
(ขอ71,72) (3 วนั) 

เสนอหัวหนาสวนราชการทราบผลการตรวจรับ
และอนุมัติเบิกจาย 

(3 ชม.) 
รวมระยะเวลา  65วัน  7 ชม. 20นาที ภาคผน

วก1 
ภาคผน

วก1 


