






กิจกรรมบำรุงรักษาอุปกรณ์คอมพิวเตอร์





1. การทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง เช่น Mouse, Keyboard, Printer, ลำโพง, กล้อง เป็นต้น


	1.1 ภายนอก : โดยใช้น้ำยาเช็ดทำความสะอาดอุปกรณ์


คอมพิวเตอร์ อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง (ใช้ผ้าหมาด/ผ้าแห้งแทนได้)


	


2. การตรวจจับไวรัสคอมพิวเตอร์


	2.1 ทำการ Update หรือตรวจสอบการ Update รายชื่อไวรัส (Definition files virus) อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง (ความถี่ขึ้นอยู่กับโปรแกรมแต่ละยี่ห้อ)


2.2 ทำการ Scan Virus แบบ Full System ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ อย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง





3. การบำรุงรักษา Hard Disk ให้ปฏิบัติอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง


	3.1 ทำ Disk Cleanup เพื่อลบไฟล์ที่เป็นไฟล์ขยะ เช่น Temporary Files,  Temporary Internet Files, Cookies Files และ Empty ไฟล์ใน Recycle Bin ฯลฯ


	3.2 ทำ Disk Defragmeter ใน System tools เพื่อ


ตรวจสอบและจัดระเบียบ Hard Disk 





4. การสำรองไฟล์ข้อมูลสำคัญ ควรปฏิบัติทุกวัน 


4.1 หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน ให้ Copy ไฟล์สำคัญ เช่น จากHarddiskของเครื่องเก็บไว้ใน Removable Drive เป็นต้น





5. บันทึกการปฏิบัติงานในแบบฟอร์มที่กำหนด
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ชื่อเครื่อง :  ………………………………………………





เลขครุภัณฑ์ : ……………………………………………





วันที่เริ่มใช้งาน : ………………………………………..





ผู้รับผิดชอบ : ……………………………………………





หน่วยงาน : ………………………………………………





Maintenance Form ใบที่ [        ] 
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